' INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES i} - o
' | S T ~ Guatemala, 30 de abril de 2025 .

Sefiores -

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimados Sefiores

'l,'eng'orel agrado de crlvivrigirmek d;ustedes, para presentarles mi ihforrné. MENSUAL de actividades. siendo el siguiente:

) s Pamela Maria Alejcmdra Romero o o : o ’
Nombre completo del Contratlsta S - Rodiguez . - SCUE. - 233825045 0101

Niimero de contrato: ~ - oo 1029-228-2024-MCD '- " Acuerdo Ministerial: -  1543-2024
Servicios (Téchicos o Profeslonales) " Servicios Técnicos - ~ Nt del Contratista: -~ 60067144
-Namero de Factura: =~ ~ 264197713 - . - Serie: ' 1F4963D2
Honorarios Mensuales: IR [e) . " - 8000.00 ‘. - Periodo del Informe: ~__“ cbril del 2025
Monto Total del Contraite * = =~ Q ] . 4774194 Plazo del Contrato: . 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde prestalos  Direccién de Asuntos Juridicos de la ) DR ‘

servicios: o . B . Dlrecaon Superlor -

Objetivos del Contrato: El Contrctlsta se compromete a:prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la Direccién de Asuntos

i lundlcos de'la Dnreccnén Superlor del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedncacnon, dlhgencia y
con arreglo @ los principios.de ética y probidad, en ld prestacion. de Servicios, que se describena
contmucaén, sin ser estas Ilmltatlvas, slno unlcamente enuncmtlvus (segun Clausula de contrato:

e Tercera)

- Desarrollo, Qrdenado de Actividades:

@) Apoyé en la recepcién y digitcli;acién -de 290 doi;urhéhi:os' que ingresaron d la Difeccién de Asuntos Juridicos;
b) Apoyé en el diligenciamiento y digitalizacién de dpéuinehtos eldborqdos} en"l'c'x Direccién de Aédnto's‘luridicos}
c) Apoyé enla clcslflcaclon y archlvo de documentos que se encuentran en resguardo en Ia Dlrecaén de Asuntos lurldlcos,

Apoyé en el proceso de envié de varios leitz de documentaclon 2024 al Archwo Documentcd dela Dlrecmon de Asuntos Juridicos;
los cuales folie y escane cada uno. :

d)

Apoyé en la elaboracién de ofncnos, prowdencxcs v conocnmlentos remltldos por la Dlrecc16n de Asuntos Jundlcos y Iq revision de
proyectos de dlctamenes, provldenc:as prewo a firma de Director de Asuntos lundlcos :

e)
N Apoye enla elaboracnén de formulcmos de: requenmlentos de insumos para el funcionamiento de cctlvidades que desarrollcu la
Direcién de Asuntos Juridicos y de formularios de requlsicnon de bnenes, suministros, obras y servicios. de la Direccién Supenor

Apoyé en la elaborucnén y ahmentacuon de una base de datos de todos los . documentos que ingresan dlarlamente ala DIreccnon de
9 Asuntos Juridicos . : )
h) Apoyé en la organizacién de la agenda del Director de Asuntos Jurldicos ) : :
Apoyé en la elaboracnon de correos instntucuonales en comunicaclon con las demés dependencias del Mlmsterlo de Cultura Y
) Deportes. ‘ cL
) Apoye en el control v allmentacion de una base de datos de Ios correlatlvos de documentacnén dela Dlrecmon de Asuntos lundlcos.

Pamela Maria Alejandra Rome Rod; bezi o TooT oo _ Lic. Etic,k’Orl’dndovSaldzar'Coydy

K - Nombre Completo del Contrati
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’ Director
'Direccidn de Asuritos Juridicos

Mlnlster/o de Culturc y Deportes




